ROMANIA

JUDETUL DAMBOVITA

U.A.T. COMUNA COJASCA

Adresa: Strada Principala nr.277, Tel/Fax: 0245671565

S W

ANUNT CONCURS

Primaria comunei Cojasca , judetul Dambovita , organizeaza concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art. VII alin.(2) lit.a) din OUG
nr.115/2023 si art.VII alin.(7)/XUXII din OUG nr.121/2023 pentru modificarea si completarea
Codului administrativ

Consilier , clasa I, grad profesional debutant , Compartimentul Urbanism si Amenajarea
Teritoriului si Protectia Mediului din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Cojasca
. judetul Dambovita

Durati timp de munci : 8 h /zi - 40 h/saptiman

Concursul de recrutare consti in 3 probe succesive :
* Selectia dosarelor de inscriere : in termen de maximum $ zile lucritoare de la expirarea
termenului de depunere a dosarelor
Perioada depunere contestatie la selectie : in termen de cel mult 24 de ore de la data afisarii
rezultatului selectiei dosarelor
Perioada solutionare contestatii la selectic : in termen de maximum 24 de ore de la expirarea
termenului de depunere a contestatiilor
* Proba scrisa : 18.10.2024 , ora 11:00, la sediul Primariei comunei Cojasca , situat in str.
Principala , nr. 277, localitatea Cojasca , judetul Déambovita
¢ Proba interviu : data si ora sustinerii probei interviu se afiseazi odatd cu rezultatele la proba
scrisa .
Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicdrii anuntului
de concurs , in perioada 13.09.2024-02.10.2024
Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevazute de art. 465 , alin.(1) din O.U.G.
nr. 57/2019 privind Codul administrativ , cu modificarile si completdrile ulterioare |, respectiv :

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit:

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o funtie publica. Atestarea starii de
sanatate se face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie, respectiv pe baza
de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu , infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;



i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

i) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

Conditii specifice :
- studii universitare de licentd. absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniile :
urbanism, arhitecturd , constructii
- vechime in specialitatea studiilor : 0 ani ;

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA - CONSILIER , CLASA 1, GRAD PROFESIONAL

DEBUTANT - COMPARTIMENT URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI SI
PROTECTIA MEDIULUI

1. Constitutia Roméaniei ,republicaté ;

- tematica : integral

2.Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
, republicata , cu modificérile si completérile ulterioare ;

- cu tematica : integral

3.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei $a barbati , republicata cu
modificarile si completarile ulterioare ;

- cutematica : integral

4.Partea | , partea a Il-a , titlul [ si titlul I, partea a IV-a . titlul I si partea a Vl-a , titlul I si titlul 11 din
O.U.G. nr.57/2019 , cu modificarile si completarile ulterioare ;

- cu tematica : Reglementari privind Partea | , partea a ll-a , titlul | si titlul 11, partea a IV-a , titlul I si
partea a Vl-a, titlul I si titlul 1l din O.U.G. nr.57/2019 , cu modificdrile si completdrile ulterioare

5.Legea nr. 350/2001 , privind amenajarea teritoriului si urbanismului , cu modificarile si completdrile
ulterioare

- cutematica : integral

6. Legea nr. 50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii , republicatd cu modificdrile
si completarile ulterioare

- cu tematica : integral

Atributiile stabilite in fisa postului :
a. Atributii privind Certificatele de urbanism

Emiterea Certificatului de urbanism, cu urmétoarele atributii specifice:
a. verificarea confinutului documentelor depuse pentru obtinerea certificatului de urbanism;
b. determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse in
planurile de amenajare teritoriald, legal aprobate, referitoare la locatia pentru care se solicitd certificatul
de urbanism:
(2 analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru carc se solicita emiterea certificatului de
urbanism cu reglementdrile din documentatiile urbanistice, respectiv ale directivelor cuprinse in planurile
de amenajare a teritoriului, legal aprobate;

d. formularea conditiilor si restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru proiectarea
investitiei;
e. stabilirea, Tmpreuna cu membrii Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului si urbanism a

avizelor si acordurilor legale strict necesare autorizarii;
i stabilirea taxei pentru certificatul de urbanism i urmérirea incasdrii ei;



g avizarea plangelor desenate depuse de beneficiar in vederea obtinerii Certificatului de urbanism:;
(2) intocmirea si avizarea de studii si documentatii de urbanism si amenajare a teritoriului, verificarea
documentatiilor de urbanism (PUZ, PUD), monitorizarea documentatiei de urbanism aprobate de citre
Consiliul local al Comunei Cojasca;

(3) eliberarea prelungirii Certificatului de Urbanism, la solicitarea beneficiarului, calcularea taxei de
prelungire si urmdrirea achitarii acesteia;
4) evidentierea si actualizarea zonelor cu valoare de patrimoniu national, siturile, ansamblurile si

monumentele istorice si de arhitecturd, si stabilirea programelor de restaurare si conservare a acestora pe
raza Comunei; {inerea eviden{ei si asigurarea protectici monumentelor istorice si de arhitecturd; initiere si
coordonarea programelor cu privire la protejarea monumentelor si a zonelor istorice;

(5) prelucrarea documentatiilor de urbanism pentru sedinte, pentru dezbateri publice, pentru
publicare pe site;
(6) indeplinirea atributiilor privind exercitarea controlului asupra modului de respectare a

documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism; luarea masurilor previzute de lege in cazul
nerespectdrii prevederilor din documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;
(7) urmdrirea punerii in aplicare a strategiilor de dezvoltare urband si a politicilor urbane, precum si a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;
(8) asigurarea gestiondrii, evidentierii si actualizarii documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;
9) organizarea de actiuni de verificare in vederea depistarii neconcordantelor privind documentatiile
depuse spre emiterea Certificatului de Urbanism si situatia reala din teren;
(10)  fintocmirea, verificarea documentatiei si propunerea de emitere a avizelor de oportunitate a
Certificatelor de Urbanism.
(I'1)  Solutionarea in termen a corespondentei care vizeaza compartimentul de urbanism;
(12)  Intocmeste inventarierea bunurilor din domeniul public al Comunei Cojasca;
(13)  Intocmeste documenatatia prealabild in cauze deduse judecatii pe linie de urbanism;

b. Emiterea Autorizatiilor de Construire
1. emiterea Autorizatiilor de constructie/desfiintare, cu urmatoarele atributii specifice:

a. verificarea continutului documentatiei depuse, inclusiv sub aspectul prezentdrii tuturor actelor
necesare autorizdrii; intocmirea si semnarea autorizatiilor;

b. avizarea planselor desenate depuse de beneficiar in vederea obfinerii autorizatiei de
construire/desfiintare si eliberarea acestora;

c. stabilirea taxei de autorizare (conform Legii.571/2003 privind Codul Fiscal, capitolul V, art.267) si
urmdrirea incasarii acesteia; urmarirea incasarii eventualelor diferente/sume care constituie venituri ale
bugetului local;

d. stabilirea taxei de desfiintare si urmdrirea incasérii acesteia, urmdrirea incasdrii eventualelor
diferente/sume care constituie venituri ale bugetului local, conform prevederilor art.1 alin.(2) din Codul
de procedura fiscala;

¢. inregistrarea autorizatiei de construire/destiintare in registrul unic de evidentd prin atribuirea unui
numar;

f. eliberarea autorizatiei de constructie:

2. verificarea, intocmirea si cliberarea prelungirii Autorizatici de Construire/Desfiintare. la solicitarea
beneficiarului;

calcularea taxei de prelungire si urmarirea achitérii acesteia (conf. Cod Fiscal);

gestionarea bazei de date cu documentatii de urbanism si activitati de planificare urband;

5. indeplinirea atributiilor privind exercitarea controlului asupra modului de respectare a
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism; luarea masurilor prevazute de lege in cazul
nerespectarii prevederilor din documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;

6. intocmirea, verificarea documentatiei si inaintarea propunerii de emitere a autorizatiilor de
construire;
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7. punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urband si a politicilor precum si a documentatiilor de
amenajare a teritoriului si de urbanism;
8. asigurarea gestionarii, evidentierii si actualizarii documentatiilor de urbanism si amenajare a
teritoriului;
9. organizarea de actiuni de verificare in vederea depistarii neconcordantelor privind documentatiile
depuse spre autorizare si situaia reald din teren;
10. constatarea si aplicarea amenzilor contraventionale si urmdrirea incasdrii acestor sume conform Legii
50/1991 republicata, privind autorizarea executdrii constructiilor si unele masuri pentru realizarea
locuintelor actualizata, sume care constituie venituri suplimentare la buget.

¢. Atributii Disciplina in Constructii
|. organizarea controlului privind disciplina in constructii prin intocmirea planurilor anuale de control;
2. constatarea contraventiilor in temeiul Legii nr. 50/1991 - (r), privind autorizarea executdrii lucrarilor
de constructii, cu modificarile i completarile ulterioare, incheierea in acest sens a proceselor verbale de
contraventie, aplicarea amenzilor si urmarirea incasarii lor;
3. administrarea creantelor bugetare provenind din amenzi contraventionale, conform prevederilor art.1
alin. (2) din Codul de procedura fiscald;
4. initierea procedurilor de executare silitd prin intocmirea si comunicarea tuturor actelor si a
tnscrisurilor in termenul de prescriptie catre Serviciul Financiar — Contabil;
5. intocmirea fisei de calcul a regularizdrii taxei de autorizare pentru persoane fizice si juridice;
6. aplicarea majordrilor de intarziere la diferenta de platd calculata la regularizarea taxei de autorizare
pentru proprietarul constructiei care nu s-a incadrat in termenul legal de executie si urmdrirea incasarii
acestor creante fiscale;
7 identificarea debitorilor si intocmirea somatiilor/ingtiin{drilor pentru recuperarea creantelor rezultate
din diferente la regularizdrile de taxd de autorizare pentru persoanele fizice si juridice care nu s-au
incadrat in termenul legal de executie a lucrarilor autorizate;
8§ intocmirea si semnarea certificatului de atestare a edificarii constructiei;
9. intocmirea si semnarea certificatului de radiere a constructiei;
10. intocmirea certificatului privind destinaia terenului;
11. avizarea schitei spagiului in vederea obiinerii autorizatiei de functionare;
12. verificarea pe teren a sesizarilor/reclamatiilor cetatenilor referitoare la semnalarea cazurilor de
abatere privind disciplina in constructii si solugionarea lor;
13. intocmirea somatiilor, a raportului de specialitate si a Dispozitiei primarului pentru desfiinfarea
constructiilor ilegale amplasate pe domeniul public/privat al Comunei Cojasca si satelor apartinatoare
reprezentarea autoritafii publice locale la receptia lucrdrilor de constructii.

d. Atributii privind activitatea de cadastru
|. Efectucaza masuratori cadastrale pentru punerea in posesie pe amplasamentele stabilite de Comisia
locald de aplicare a Legii nr. 18/1991 — Legea fondului funciar — republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare cat si a Legii nr. 1/2000 — cu modificarile si completarile ulterioare i a Legii nr.
247/2005 — modificata si completatd ulterior;
2. intocmeste harti cadastrale pe tarlale, parcele si posesori, care vor fi predate pentru cartografiere la
0.C.P.I. - Dambovita si tine evidenta acestora si raspunde de situatia si integritatea acestora;
3. Tine evidena planurilor parcelare ale terenurilor Comunei avizate de cétre comisia locala de fond
funciar si de catre O.C.P.I. — Dambovita si raspunde de situatia si integritatea acestor planuri parcelare;
4. Intocmeste procese verbale de punere in posesie pe care le fnainteaza la O.C.P.I. in vederea emiterii
titlurilor de proprietate;
5. intocmeste procese verbale de delimitare pentru suprafetele reconstruite, potrivit legilor 169/1997,
1/2000, 247/2005
6. Colaboreazd cu O.C.P.1. in vederea definitivarii aplicérii legilor de fond funciar si a modificarilor care
vor surveni ulterior;
7. Intocmeste schite cadastrale conform misurdtorilor efectuate, in conditiile stabilite de lege;
8. Constituie si actualizeaza evidenta proprietétilor imobiliare si a modificarilor acestora;



9. Constituie i actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat;
10. Participd la actiunea de delimitare a teritoriului Comunei Cojasca si asigurd conservarea punctelor de
hotar materializate prin borne;
1. Urmareste Tmpreund cu agentul agricol, modul in care posesorii de terenuri asigura cultivarea
acestora;
12. Efectueaza masuratori pentru stabilirea suprafejelor caselor nou-construite
I3. Inainteaza documentatia spre verificare pentru intocmirea titlurilor de proprietate
14. Constituie si actualizeaza evidenta proprietarilor de imobile
I5. Intocmeste documentatia necesard in vederea schimburilor de terenuri dintre primdrie si persoane
fizice
16. Prelucreazi datele topografice din teren pentru intocmirea si/sau modificarea planurilor de situatie
I7. raspunde de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor si masuratorilor stipulate in
documentele intocmite
18. raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de secretul datelor si al informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care au acces ca urmare a exercitarii atributiilor de serviciu

e. Atributii privind Protectia Mediului
I. Punererea in aplicare a politicii nationale de mediu la nivelul Comunei
2. Cooperarea cu celelalte structuri ale Primariei, ale structurilor din subordinate Consiliului Local, cu
autoritatile pentru protecfia mediului, cu alte autoritd(i publice locale si centrale, precum si cu societdti
comerciale, agenti economici si persoane fizice
3. Furnizarea asistentei de specialitate, in conformitate cu prevederile Conventiei privind accesul la
informatie, participarea publicului la luarea deciziei si accesul la justitie in probleme de mediu
4. Supravegherea respectarii si aplicarii procedurilor generale si procedurilor specifice aspectelor de
mediu
5. Propunerea de masuri de transpunere in practicd a strategiilor locale de mediu
6. Asigurarea compatibilitafii si coerentei diferitelor programe si actiuni ale Consiliului Local (CL) in
domeniul protectiei mediului cu cele regionale si nagionale, precum si cu cele ale U.E.
7. Participarea la adoptarea masurilor necesare in domeniul gestiunii deseurilor
8. Stabilirea relatiilor de colaborare cu alte instituii §i organizafii neguvernamentale de profil si agenti
economici, inclusiv privind schimbul de informatii referitoare la calitatea aerului, apei si solului
9. Colaborarea cu Agentia pentru Protectia Mediului si Ministerul Mediului si Dezvoltarii Durabile in
vederea aplicarii prevederilor legislative
10.Participarea la elaborarea, implementarea si aplicarea programelor specifice, derulate cu finantiri
extrabugetare, interne sau externe
I'l. Asigurarea implementarii celorlalte programe si proiecte de mediu cu impact local si regional
12.Verificarea respectdrii prevederilor din planurile de urbanism si amenajarea teritoriului privind
amplasarea obiectivelor industriale, a cailor si mijloacelor de transport, a retelelor de canalizare, a statiilor
de epurare, a depozitelor de deseuri menajere, stradale i industriale si a altor obiective si activitati, fira a
prejudicia ambientul, spatiile de odihna, tratament si recreere, salubritatea, starea de sanatate si de confort
a populatiei
I3.Participarca la intrunirile Comisiei de Analiza Tehnicd organizate la sediul APM pentru analizarea
documentatiilor depuse de agentii economici in vederea obinerii acordului sau autorizatiei de mediu
pentru activitdile cu impact semnificativ asupra mediului
I4.1dentificarea aspectelor semnificative de mediu
I5.Realizarea evidentei scrisorilor, analizarea §i verificarea pe teren a situatiei si urmdrirea aducerii la
indeplinire a masurilor stabilite, din domeniul specific de activitate
16.Constatarea si sanctionarea persoanelor care nu respectd legislatia in vigoare privind colectarea si
depozitarea deseurilor, cu impact asupra mediului

f. Alte atributii specifice
I. intocmeste si asigurd implementarea Procedurilor Operationale in cadrul Compartimentului;



2. intocmeste Registrul Riscurilor si documentele cu privire la implementarea sistemului de control
Intern Managerial in cadrul Compartimentului:

3. participd ia intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor si a proiectelor
de hotarari, cand este cazul;

4. efectueaza deplasari in interesul serviciului la institutiile cu care colaboreaza;

5. indeplineste orice alte atributii date de catre Primar, care, prin natura lor, sunt de competenta sau se
incadreaza in obiectul si atributiile Compartimentului;

Dosarul de concurs contine , in mod obligatoriu:
a)formularul de inscriere previzut la art.137 lit.b) din Anexa nr.10 la OUG nr.57/2019 , cu modificarile i
completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr.121/2023;
b)copia actului de identitate;
¢)copia actului doveditor emis de autoritatile competente , in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere ;
d)copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postuluidetinut , potrivit
prevederilor din prezentul cod , dupa caz ;
e)copii ale diplomelor de studii sau echivalente , certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari sau detinerea unoe competente specific , dupé caz ;
f)copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului , si a avizului psihologic eliberat pe
baza unei evaludri psiholocice organizate prin intermediul unitasilor specializate acreditate in conditiile
legii , valabil potrivit prevederilor legale;
g)cazierul judiciar;
h)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in
conditiile prevazute de legislatia specifica ;
i)declaratia pe propri raspundere , prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere |
privind faptul ¢4 , in ultimii 3 ani , persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractual individual de
muncd pentru motive disciplinare ;

Pentru functiile publice de conducere , dosarul de concurs include si copia diplomei de master in
domeniul administratiei publice , management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice sau diplomei echivalente conform prevederilor art. 57 alin .(2)din Legea nr.199/2023 , cu
modificarile si completdrile ulterioare .

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere . in acest caz . candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau institutia publicd competent are obligatia sa completeze dosarul de concurs pe tot
parcursul desfisurdrii etapei de selectie , dar nu mai tarziu de data si ora organizdrii interviului , sub
sanctiunea neemiterii actului administrative de numire in functia public . In situatia in care , la inscrierea
la concurs , candidatul solicit expres preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd
competenta , extrasul de pe cazierul judiciar se solicit potrivit legii si procedurii aprobate la nivel
institutional .

Conform prevederilor art. VII alin.(15) din O.U.G. nr.121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.(7)
din Anexa 10 la O.U.G. nr.57/2019 , cu modificarile si completdrile ulterioare , modelul orientativ al
adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in muncd si specialitatea
studiilor este prevdzut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la O.U.G. nr.57/2019 , cu modificarile si
completarile ulterioare .



Potrivit dispozitiilor art. VII alin (17) din O.U.G. nr. 121/2023 , dosarul de concurs se poate depune
personal de catre candidat , se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate
transmite in format electronic . la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publicd in anuntul
de concurs. Dosarele de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau
institutia public in anuntul de concurs dupa terminarea programului de lucru al autorititii sau institutiei
publice , dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs , li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucrdtoare urmdtoare , iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in termen .

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie , cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente , pentru certificare pentru
conformitate cu originalul , pana cel tdrziu la data desfaturdrii probei interviului , sub sanctiunea
neemiterii actului administrative de numire in functia public in cazul promovarii concursului .

Informatiile se mentin la locul de publicare pana la finalizarea concursului conform legii .

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei comunei Cojasca , sau la telefon : 0245671565 ,
fax : 0245671565 , la e-mail : primar@primariacojasca.ro, .

p.PRIMAR,
BAMBOI MARCEL



